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Resolucion Rectoral

Numero: RR-2023-1231-E-UNC-REC

CORDOBA, CORDOBA
Miércoles 14 de Junio de 2023

Referencia: EX-2023-00425988- -UNC-DGME#SG

VISTO:

La Ordenanza OHCS-2023-2-E-UNC-REC, que aprueba en el ambito de la Universidad
Nacional de Cérdoba la implementacion de actas digitales de examenes finales,
promocion y equivalencias externa; y

CONSIDERANDO:

Que la citada ordenanza encomienda a la Secretaria General, la Secretaria de Gestion
Institucional, la Prosecretaria de Informatica, la Secretaria de Asuntos Académicos y a
la Secretaria de Bienestar Universitario y Modernizacion, la supervision, evaluaciony
asesoramiento al H. Consejo Superior, acerca del cumplimiento de esta Ordenanza, de
las condiciones operativas requeridas y de la implementacion de las modificaciones y/o
adecuaciones necesarias que se pudieran presentar al instrumentar la presente, asi
como la propuesta de las reglamentaciones y procedimientos que se consideren
necesarios, a los fines de su eficaz aplicacion;

Teniendo en cuenta lo manifestado por la Comisién de Vigilancia y Reglamento en el
orden 29 y30;

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
Ad referéndum del H. Consejo Superior

RESUELVE:

ARTICULO N° 1.- Aprobar en el Procedimiento de Actas Digitales segln anexo | de
la presente resolucion.

ARTICULO N° 2.- Delegar en el Sr. Rector las modificaciones y adecuaciones que
fueran necesarias al instrumentar la presente.

ARTICULO N° 3.- Comuniquese, dese amplia difusion y pase al H. Consejo Superior
a sus efectos.
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ANEXO |

Procedimiento de Actas Digitales

Consideraciones generales

Las actas son los documentos que sustentan el sistema de desempeio acadé-
mico de estudiantes. En este sentido es posible identificar los siguientes tipos
de actas a través de las cuales es posible registrar las calificaciones de las/los
estudiantes:

- Actas de examenes: son las producidas como resultado de los examenes fi-
nales.

- Actas de promocién: son las producidas como resultado del fin de cursado
de las/los estudiantes que cumplen los requisitos normados por cada unidad
académica para acceder a la condicion promocional.

- Actas de equivalencias: son las producidas como resultado del reconoci-
miento, a través de una resolucién de la maxima autoridad de la unidad acadé-
mica o de los colegios preuniversitarios, de estudios provenientes de otra insti-
tucién o unidad académica.

Informacién contenida en actas:

e |dentificacion de unidad académica/colegio preuniversitario, asignatura o acti-
vidad y fecha.

e |dentificacion de estudiantes (apellido y nombre, numero de documento).

e Condicion de estudiantes de acuerdo a la normativa de la unidad académica
(por ejemplo: regular, promocional, libre)

e Calificacion

e Estadisticas (total estudiantes, aprobados/as, aplazados/as, etc.).

e Numeracion de acta: debe tener un numero en base a un sistema de
codificacion unico por unidad académica/colegio preuniversitario.

e Firma de al menos una persona autorizada, considerandose como tales a:

o docente/s designadas/os como presidente/s de la mesa examinadora o do-
cente/s autorizada/o/as/os en las comisiones de cursado.

o personal de oficialia de la unidad académica (uno por unidad académica)

o autoridades de la unidad académica/colegio preuniversitario (uno por unidad
académica/colegio preuniversitario)

A continuacion se enumeran los pasos a seguir para registrar las calificaciones
de estudiantes en:

I-Actas de examenes

ll-Actas de promocién

lll-Actas de equivalencias externas
IV-Rectificacion de actas
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I-Actas de examenes

Paso 1) Inscripcién de estudiantes

Responsabilidad: Estudiantes

Se realizara a través del sistema de gestién académica, para lo cual el Despa-
cho de Alumnos debera generar la mesa de examen correspondiente y habili-
tarla a fines de que las/los estudiantes puedan inscribirse.

Paso 2) Generacion de actas de examenes

Responsabilidad: Despacho de Alumnos.

Se realizara por medio del sistema de gestion académica y se autonumeraran
de acuerdo a lo establecido ut-supra.

Paso 3) Carga de notas, cierre y visado de actas

Responsabilidad: Docente de la mesa examinadora

e La/el docente designado/a como presidente de la mesa debera cargar las
calificaciones, pudiendo delegar esa tarea en otra persona. Verificar que las ca-
lificaciones estén correctamente cargadas en el sistema de gestion académica
previo al cierre, dado que una vez realizado no sera factible modificar el acta
(salvo inicio de tramite de rectificacion de actas).

e Una vez cargadas las calificaciones, la/el docente presidente de la mesa
procedera a cerrar el acta de examen a través del sistema de gestion
académica.

e Una vez cerrada el acta, la/el docente designado como presidente de la mesa
debera visar el acta digitalmente a través del sistema informatico previsto.

Paso 4) Control de cierre y certificacion de actas

Responsabilidad: Personal de oficialia

e Verificar, una vez vencidos los plazos establecidos para el cierre de actas,
que estas hayan sido cerradas y visadas digitalmente de manera correcta.

e Una vez verificado el paso anterior, la persona autorizada a la firma (oficialia
o autoridad) firmara digitalmente el acta con un token que le sera entregado por
la autoridad de registro de la universidad. Este token sera intransferible y per-
mitira identificar inequivocamente a la autoridad firmante.

Paso 5) Registro y almacenamiento de actas

Responsabilidad: Prosecretaria de Informatica de la UNC.

e Este registro debe realizarse en linea y su integridad asegurada por las
medidas de seguridad que establezca la Prosecretaria de Informatica. Este
registro sera accesible para todas las personas involucradas en el proceso y

la auditoria de la universidad.

e Las actas seran almacenadas en el ambito de la Prosecretaria en un gestor
documental.
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ll- Actas de promocion

Para llevar a cabo el procedimiento de generacion, carga, cierre y firma de ac-
tas de promocién se replicaran los pasos numerados de 2 a 5 descritos para
“‘actas de examenes”

lll- Actas de equivalencias externas

Para llevar a cabo el procedimiento de generacion, carga, cierre y firma de ac-
tas de equivalencias externas se replicaran los siguientes pasos:

Paso 1) Inicio de tramite de equivalencia

Responsabilidad: estudiante.

El inicio de este tramite sera a través de un expediente por la mesa de entradas
de la unidad académica o escuela. Luego del analisis correspondiente, se emi-
tira una resolucion que otorgara las equivalencias externas.

Paso 2) Carga de calificaciones y generacién de actas

Responsabilidad: Oficialia de la unidad académica

Se procedera a cargar las calificaciones en el sistema de gestién académica de
acuerdo a lo indique la resolucion. Posteriormente generara el acta de equiva-
lencias externas.

Paso 3) Cierre y firma de actas
Responsabilidad: Oficialia de la unidad académica
Se procedera a cerrar y firmar digitalmente el acta de equivalencias externas.

Paso 4) Custodia y almacenamiento de actas
Las actas de equivalencia se almacenaran siguiendo el mismo procedimiento
que las actas de examenes y/o promocion.

IV.- Rectificacion de actas

En caso de ser necesario modificar las calificaciones de un acta cerrada en vir-
tud de alguna inconsistencia, se iniciara su rectificacion a través del tramite ad-
ministrativo correspondiente. El procedimiento a seguir sera el siguiente:

Paso 1) Solicitud de rectificacion de calificaciones

Podra iniciar la solicitud de rectificacion de actas/tramites de equivalencias ex-
ternas a través de un expediente por mesa de entradas de la unidad académica
correspondiente, la/el docente presidente de la mesa examinadora, una autori-
dad de la unidad académica/colegio preuniversitario o la/el estudiante involu-
crada/o.

Paso 2) Emision de Resolucion
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En caso de proceder la autorizacion, la maxima autoridad de la unidad acadé-
mica o de los colegios preuniversitarios la autorizara a través de una resolu-
cion.

Paso 3) Rectificacion en el sistema

Oficialia generara el acta rectificativa correspondiente al tramite de acta de exa-
men o equivalencia y requerira la carga de calificaciones, visado y firmas de
docentes y/o autoridades involucrados segun corresponda.

Paso 4) Custodia y almacenamiento
Las actas rectificativas se almacenaran siguiendo el mismo procedimiento que
las actas de examenes y/o promocion.

Organizacion opcional para Unidades Académicas

A los efectos del procedimiento de definido para Actas Digitales, se establece
en caso de ser necesario por cuestiones de organizacion, las Unidades acade-
micas:

- Mesa examinadora: podran designar a mas de un docente como presidente,
a fin de que puedan cumplir las funciones de carga, cierre y visado de califica-
ciones de manera indistinta.

- Autoridad firmante: En caso de ser necesario, podran designar a una autori-
dad de rango no menor a subsecretario para firmar digitalmente las actas.
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