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INSTRUCTIVO
Carga y cierre de Actas de regularidad y promocion - Asignaturas anuales
y cuatrimestrales

CARGA
Sistema guarani genera dos actas separadas (una de promocién y otra de regularidad). PERO,
durante la carga, ambas aparecen unificadas; se distinguen recién al momento del cierre.

1. Ingresar a Sistema Guarani con su usuario docente.
Ir a Cursadas > Actas > Cargar notas.
3. Para cada estudiante se visualizaran dos renglones:
- Fila amarilla: Promocién.
- Fila blanca: Regularidad.
<~ Ambos deben completarse.
4. Cargar Fecha usando la funcion “Autocompletar” — seleccionar “Completar todos los
alumnos” — Guardar.
5. Completar los campos:
- Nota (solo si se trata de estudiantes que promocionaron en forma directa o
rindieron coloquio antes de finalizar el cursado).
- Resultado y condicion, segln corresponda a cada estudiante.

N

Fila Promocion

Campo “Nota”

e Completar sélo si:
- La/el estudiante obtuvo promocion directa (nota final 8 o mas), o
- Aprobd coloquio de promocidn indirecta antes de finalizar el cursado

(nota final 7 0 mas).
e Siaun no rindid coloquio — no cargar nota.
I\ Si se carga una nota a quien no rindié, no podrd inscribirse a examen, y nuestro
régimen de ensefianza prevé una mesa adicional para estos casos.

Campo “Resultado”
Opciones disponibles: Promocionado — No promocionado — Ausente
e Estudiantes con promocion directa o indirecta con coloquio rendido, antes de finalizar
la cursada — Promocionado (mas la nota).
e Estudiantes con promocion indirecta que no se presentaron al coloquio — Ausente.
e Estudiantes que no obtuvieron promociéon — No promocionado.
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Fila Regularidad

Campo “Nota”
o |

Importante: No consignar nota en este renglén. Al visualizar una nota, les

estudiantes pueden interpretar erréneamente que la asignatura esta aprobada y omitir

la inscripcion al examen final.

Campos “Resultado” y “Condicion”, segun indicaciones de Secretaria Académica

evaluativa

Situacion de cursada Resultado Condicion Observacion
Participé6 y aprobd Ilas evaluaciones | Aprobado Regular Se registra
establecidas por régimen de ensefianza' automadticamente
(haya o no promocionado) en el sistema.
Participd en evaluaciones necesarias para | Reprobado Insuficiente Se registra
obtener la regularidad pero no aprobd automadticamente
todas las instancias requeridas. en el sistema.
Participd de una sola instancia evaluativa | Ausente Abandond Seleccionar
(parcial o practico) manualmente
No participd en ninguna instancia [ Ausente Sin actuacién Seleccionar

manualmente

I\ No utilizar las categorias “Reparcializa” en el campo Condicion.

CIERRE

1. Ir a Cursadas > Actas > Cierre de actas de comision.

2. Elsistema mostrara dos actas abiertas (una de regularidad y otra de promocion),
indicando: Tipo de acta y porcentaje de carga de estudiantes.

3. Para cada acta se habilitan dos botones:
- Imprimir — genera el acta en PDF, lo que le permitird guardarla en su

dispositivo.

- Cerrar — habilitado sélo cuando la carga alcanza el 100 %.

4. 1

Verificar toda la informacidn antes de cerrar.
Una vez cerrada, el acta no puede modificarse ni anularse.

Recordar: Las actas de promocion, una vez cerradas, deben ser firmadas en HUARPE.

! Mas informacién en Régimen de Ensefianza, aqui / Sobre condiciones Ciclo Introductorio al Estudio de las

Ciencias Sociales, ver aqui


https://digesto.unc.edu.ar/bitstream/handle/123456789/356480/RHCS_1748_2017.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://digesto.unc.edu.ar/bitstream/handle/123456789/556346/RHCD-2024-497-UNC-DEC%23FCS.pdf?sequence=1&isAllowed=y

facultad de ciencias

sociales

Universidad
Nacional
de Cérdoba

UNC

EJEMPLOS DE resultados académicos y formas de registro en sistema guarani de la regularidad y la

promocion.
Situacién del/de la estudiante Fila Promocion | Nota Promocidn Fila Nota
(amarilla) Regularidad | Regularidad
(blanca)

1. Obtuvo promocion directa o Promocionado Cargar la nota Aprobado — No cargar

promocidn indirecta y final Promociond

rindié/aprobé el coloquio correspondiente

antes de finalizar el cursado

2. Obtuvo promocioén indirecta Ausente No cargar Aprobado — No cargar

pero no se presento al Regular

coloquio

3. Obtuvo sdélo la la regularidad No No cargar Aprobado — No cargar
promocionado Regular

4. Particip6 de todas las No No cargar Reprobado - No cargar

instancias requeridas pero no promocionado Insuficiente

alcanzo los requisitos para

obtener la regularidad.

5. Particip6 de alguna instancia No No cargar Ausente — No cargar

evaluativa pero no cumplié con | promocionado Abandoné

todas las actividades o

requisitos exigidos

6. No participé de ninguna No No cargar Ausente —Sin No cargar

instancia evaluativa promocionado actuacion
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