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Cargar fecha: se puede cargar la fecha para todes les estudiantes en un Unico paso. Haga
clic en el botén “Autocompletar”, seleccione el campo “Fecha” y asigne la fecha del dia en

que realiza la carga. Este proceso debe repetirse para cada folio que tenga el acta de
cursada.

Donde dice “NOTA": NO consignar ninguna calificacién. No corresponde completar esta
columna dado que los Seminarios se regularizan (segln nuestro régimen de ensefianza) y
tienen una vigencia de regularidad de un afio (periodo en el cual les estudiantes deben

inscribirse a examen para rendir o que se les registre la calificacién en el caso de que hubieran
aprobado ya el seminario, con la presentacién de un trabajo). .

Cargar “RESULTADO” y “CONDICION”: Para cada estudiante se debe asignar un resultado y una
condicién. Una vez cargada la columna “RESULTADO” vera que, por defecto, el sistema carga
automaticamente una “CONDICION” para cada resultado. (Ver mas informacién aparte).

CERRAR ACTA: Dirigirse a la opcién “ACTAS” (menu superior a la izquierda) donde se desplegara la
pantalla “cierre de actas de comisién”. Alli encontrard el acta de cursado abierta, la descripcién del
porcentaje de carga que debe ser del 100% y dos botones “cerrar” e “imprimir”. Verificado el
porcentaje de carga clickear en el botén “IMPRIMIR” (aqui el sistema genera un acta en formato pdf
que debera descargar y guardar) y luego presionar el botén “CERRAR”.ACLARACION: El acta debe

tener a TODES les estudiantes con todos los campos completos (fecha, resultado y condicién
asociada) para considerarse 100% finalizada la carga.

Enviar Acta a despachoestudiantesgrado@fcs. con el asunto: ACTA DE REGULARIDAD Y
NOMBRE DEL SEMINARIO..

Mas info sobre categorias de resultados para regularidad y condiciones asociadas

El sistema incluye tres resultados posibles: Aprobado, Reprobado y Ausente. Cada resultado se corresponde con
una condicién que se carga automaticamente por defecto, segun el siguiente detalle: APROBADO - REGULAR /
REPROBADO - INSUFICIENTE y /AUSENTE - LIBRE.

.No obstante, cada resultado de regularidad dispone de otras opciones de condiciones para seleccionar con las
que guarda una relacién de correspondencia. En total las condiciones que permite registrar el sistema son 8. Ej:
la condicién REPROBADO se corresponde con dos resultados posibles: insuficiente y reparcializa; condicién
APROBADO, con: no promociond, promocioné y regular y condiciéon AUSENTE con: abandond, libre y sin

actuacion). Sugerimos utilizar SOLO las OPCIONES que el sistema carga por defecto y que detallamos
anteriormente

.RECORDAR

Una vez, cerrada el acta no se podran realizar modificaciones... Para realizar alguna modificacién debera enviar un e-mail a

despachoestudiantesgrado@fcs.unc.edu.ar detallando nombre/apellido/dni del estudiante / turno de cursada si corresponde /
resultado y condicién consignados y resultados y condicién a corregir.



