Instructivo para completar la planilla Web / Preguntas Frecuentes
Solicitud de Incentivos — Aiho 2021

INGRESO AL SISTEMA

Para completar su solicitud de incentivos ingrese en: http://incentivos.siu.edu.ar/

Incentivos a
Docentes

Investigadores

. Programa de

Autentificacion de Usuarios
curt/cutt (*) €N |-
Clave (*) (x|

‘ @ Ohvidé Mi Ususrio o Clave ‘

Muevo Usuario
Para obtener una clave de acceso al sistema, presione el siguiente botan.

J"ii Musvo Usuario

Desarrollado por SIU
2002-2017

El usuario y la clave son los mismos que fueron utilizados en las Solicitudes de Incentivos 2016,

2017, 2018, 2019 y 2020. Si ud.no participd en ninguna de estas convocatorias, debera generar un
usuario nuevo.



Si ud. se presento en alguna de esas convocatorias y no recuerda su contrasefa, debe ingresar
por el boton

‘ '? ; Oividé Mi Ususrio o Clave

Debera ingresar su CUIL y su cuenta de correo electronico.
Luego escribir el cédigo de seguridad y hacer clic en “Solicitar Nueva Clave”

Recuperar Clave de Acceso al Sistema

ﬂ Ingrese su nimerc de CUIL/CUIT y Correc Electrdnico con el gue se registro en el sistema
v presione el botan 'Sclicitar Mueva Clave'.

CUIL/CUTT (*) LI 7|
Mail (*)

v 6V |
I -,
X ] I) .
a Solicitar Mueva Clave da Vober

Si aparece el siguiente mensaje de error y el CUIL ingresado es correcto, significa que no tiene
usuario registrado, por lo que debera crear uno, haciendo clic en “Nuevo Usuario” como se explica
mas adelante.

Se han encontrado los siguientes problemas:

0 Mo existe un usuario en el sisterma para el CUIL/CUIT ingresado.
Par favor, verifigue el ndmero.

[

Si aparece esta ventana significa que el email con el que se registro originalmente no coincide con

el ingresado para recuperar la clave. Comuniquese con Secyt-UNC para modificar el email de

registro a incentivos@secyt.unc.edu.ar
Recuperar Clave de Acceso al Sistema

El corren electrénico no coincide con ninguno registrado. Puede
volver a probar con otra cuenta o recuperar =su clave utilizando las pregun& de seguridad

oF‘rEguntas de Seguridad t, Probar con otra cuenta



Usuario Nuevo
Si ingresa por primera vez al Sistema debera registrarse como usuario nuevo.

MNuevo Usuario
Para obtener una clave de acceso al sistema, presione el siguiente botan,

| ;3 Muewo Usuano

Completar los siguientes campos:

CUIL/CUIT (*)

Apellidos (*)

Nombres (*)

Domicilio de Notificacion

M correo Electrénico (*)
Reingresa Correo Elactrénico (*)

Correo Electronico Alternativo

Fecha de Nacimiento |
Clave (*}

Reingrese la Clave (*)

) “l*. 3 3 ]:t‘ =

Seleccione al menos 3 (tres) preguntas de seguridad.

|
[ Pregunta(*) [ ) [ |

& Crear Uzusrio [l da Molver

Los campos identificados con (*) son obligatorios
Luego de ingresar los mismos presionar @ Sr=ar Usuaria

NOTA: Las preguntas de seguridad (que debera agregar mediante || ) Serviran para recuperar la
clave. Seleccione las que le son familiares y conoce la respuesta.



CARGA DE LA SOLICITUD

Al ingresar al sistema, usted tendra disponible una serie de preguntas frecuentes sobre la gestion
de la solicitud.

Inicic  Importecion  Administracién  Preguntas Frecuentes  Solicitud de Paga

Preguntas Frecuentes

Preguntas Frecuentes

04 - Informacion Adicional
05 - Solicitud de Pago

04 - Informacion Adicional

1) éComo es el proceso para restablecer la contrasefia?

En la pagina de inicio http://incentivos.siu.edu.ar/ hay un boton olvide mi Usuario o contrasefia. Complete los datos y le
llegara un mail con una nueva contrasefa .

05 - Solicitud de Pago

1) éComo cargo mi solicitud ?

Ingresar en la opcion Solicitud de pago . Mostrara un fermulario con algunos datos precargados v otros para completar .
Podra ir guardando la solicitud a medida que la va completando . Para concluir 1a carga y enviar al solicitud de pago al
Programa de incentivos debe presionar el boton Enviar .

2) éQueé condiciones debo reunir para solicitar el incentivo?

a) Ser docente rentado de una universidad nacional o provincial, b) tener dedicacion docente Exclusiva o Semiexclusiva.
En caso de tener dedicacién simple debe ser becario o pertenecer a un organismos de ciencia y tecnologia. c) participar de
un proyecto acreditado para el Programa, al menos desde el 1/05/2016, no pudiendo cobrar si su participacion se inicia
después de esa fecha d) haber obtenido una categoria de investigacion para el Programa o haberse presentado en la
ultima convocatoria (2014) a categorizar y tenerla pendiente.

A continuacion, debera seleccionar la opcién Solicitud de Pago / Solicitud:

Inicio Importacion  Administracion Preguntas Frecuentes | Saolicitud de Pago

Preguntas Frecuentes Solicitud

DATOS PERSONALES:

ngn  iepotidn  Adweabocis  fregeste Pecomis  Salched de Pugp Aparece el nombre y el CUILdel Investigadar

Dalas perasnabed
ut 3

Nonbes | : i
L  Estainformacion aparece cargada

Coagera e Bk

La informacién referida a sus datos personales se encuentra precargada. Quienes se hayan
presentado a la Categorizacion 2014 observaran que el campo “Categoria de Incentivos”
posiblemente esté vacio o tenga un dato incorrecto. En estos casos debera completar la
solicitud tal como esta e indicar la categoria correcta en el email que se envia a la Secyt de
la facultad con la planilla en pdf.

Articulo 25 — Situacion de Revista

—Articulo 25 - Situacion de revista

Universidad donde | Universidad Nacinal de Cérdoba =
registra cargo (*)

Detalle de cargos por mes l;}\.n_'er Cargos

Desempefa Cargos en organismo de CY {:}Si

l:B'Ncn

Becario Conicet u otro organismo OSI’
de promocidn de investigacidn
@No %




Universidad donde registra carqo:

A continuacion debe seleccionar “Universidad Nacional de Cérdoba” y automaticamente el
sistema recupera la informacion de los cargos docentes que figuran en el RHUN (base de
datos de Recursos Humanos de las Universidades Nacionales), los que se listan en una ventana
adicional por mes y que el docente debe corroborar; porque en base a esa informacion se
calculara el monto que le corresponde cada mes (segun categoria de incentivos y de dedicacion),
valor que se anualiza y luego se divide por 3 para el calculo del valor de cada cuota. (Si usted
durante el afio 2021 tuvo dos cargos le apareceran 24 cargos, 2 por cada mes, si tuvo 3
apareceran 36).

En la lista de cargos apareceran también los cargos con licencia.

Para ver la lista de cargos, primero debe completar los campos Art.26 (Total Carga Docente) y
Art.27 (Docencia de Postgrado) y luego hacer click en el botén “+Ver Cargos”.

Detalle de cargos por mes ._i;z'ier Carga

La cantidad de cargos y la lista de cargos por mes no pueden modificarse, por lo tanto en
caso de que el docente detecte informacién errénea, debera dirigirse al Area de Recursos
Humanos, Personal y Haberes de su Facultad, registrar el reclamo, documentar el error e
indicar la informacion correcta para su modificacion previa a la liquidacion de las cuotas

2021.

Desempena cargos en un organismo de CYT

Desempefia Cargos en organismo de CY C‘Sl’

@' MNo %

Seleccionar la opcién [SI] UNICAMENTE en los siguientes casos:

Investigador de CONICET con un solo cargo simple en la UNC que no tiene autorizacion
Art.40 para cobrar con dedicacion exclusiva
Investigador de CONICET con resolucién Art.40 para cobrar con dedicacion exclusiva

Seleccionar [NO] en los siguientes casos:

Becario de CONICET o de otro organismo

Investigador de CONICET con cargo docente con dedicacion exclusiva.

Investigador de CONICET con 2 cargos de dedicacion semiexclusiva en la misma facultad,
cobrara con dedicacion exclusiva.

Investigador de CONICET con dos cargos de dedicacion simple en la misma Facultad y no
tiene autorizacion Art.40 para cobrar con dedicacién exclusiva; cobrara con dedicacion
semiexclusiva

Investigador de CONICET con cargo docente con dedicacion semiexclusiva y no tiene
autorizacion Art.40 para cobrar con dedicacion exclusiva.

Docentes que no son investigadores de CONICET



Si elige la opcién [SI] aparecen dos items nuevos:
Ingrese Organismo
Cobrara como exclusivo? [SI] —[NO]

Ingrese organismo 0

Cobrara como excusivo? OSI

G}Nn %

Ingrese Organismo: Escribir la palabra CONICET.

Ingrese organismo COMNICET

Cobrara como exclusivo: El Investigador de CONICET con autorizacion Art.40 para cobrar con
dedicacion exclusiva debera elegir la opcion [SI] en [Cobrara como exclusivo].

Luego aparecera un boton para seleccionar un archivo ”Ingrese resolucién:”, donde debera
adjuntar la Resolucion Decanal o HCD que lo habilita segun lo establecido en los articulos 25 y 40
inc. g) del Manual de Procedimientos (RES 1543-14).

Cobrara como exclusive? @Sl' Ingrese resolucidn No se selecciond un archivo.

Ono [%

Becario CONICET u otro organismo de promocién de investigacion (Secyt-UNC, Foncyt, etc)

Becario Conicet u otro organismo OSF
de promocion de investigacidn %

'G:' No

Si en el transcurso del afio 2021 fue Becario de Investigacion debera adjuntar la Resolucion de
designacion de la Institucion que otorga la beca
Primero debera seleccionar [Sl] y aparece en pantalla lo siguiente:

Ingrese organismo Ingrese resolucidn R Examinar... Mo s2 selecciond un archive.

Escriba el nombre del organismo (CONICET, FONCYT, SECYT-UNC, etc.) y luego adjunte el
archivo con la resolucion de designacion.

Articulo 26 (Total carga docente)
Para poder percibir el Incentivo, se debe cumplir la carga docente minima de 120 horas anuales
frente a alumnos, segun lo establece el art. 26 del Manual de Procedimientos.

—Articulo 26

Carga docente, ingrese cantidad de horas de clases anuales (*)




Articulo 27 (Docencia de postgrado)

El docente podra sustituir hasta un CINCUENTA POR CIENTO (50%) de la carga docente minima,
por la alternativa de dictar cursos en carrera de postgrado. En todos los casos, los cursos deberan
formar parte de los planes de estudio y estar avalados por la Universidad.

—Articulo 27

Carga docente posgrado, ingrese cantidad de horas de clases anua[%s (*)

IMPORTANTE: La suma de las horas de grado (cuadro Art.26) y la de postgrado (cuadro
Art.27) debe ser igual o superior a 120.

Como completar la Situacién de Revista sequn la dedicacién de mi/s cargo/s docente/s

1. Tengo un cargo docente de dedicaciéon Exclusiva
Tildar NO en “Desempeiia Cargos en organismo de CyT” (aunque ud. sea investigador de
CONICET).
No se debe consignar ninguna informacion mas en en el cuadro ” Articulo 25 - Situacion de
revista”. Es suficiente para el cobro con dedicacion exclusiva a la investigacién porque lo toma
del cargo docente.

2. Tengo un cargo docente con dedicacion semiexclusiva o dos cargos simples en la
misma Facultad.

e Sino desempefa cargos como investigador o personal de apoyo de CONICET no se debe
consignar ninguna informacion mas en el cuadro ” Articulo 25 - Situacion de revista”. Cobra
con una dedicacion a la investigacion semiexclusiva.

e Sidesempena cargos como investigador o personal de apoyo de CONICET:

o Sino efectud el tramite Art.40 para cobrar el incentivo con dedicacion exclusiva, tildar
NO en “Desempefia Cargos en organismo de CyT”. Cobra con una dedicacién a la
investigacion semiexclusiva.

o Sitiene la resolucion Art.40 que lo habilita para cobrar el incentivo con dedicacion
exclusiva, tildar SI “Desemperia Cargos en organismo de CyT”; Sl en “Cobrara como
exclusivo.

3. Tengo un solo cargo con dedicaciéon simple
e Sise desempefia como becario, tildar Sl en “Becario de CONICET u otro organismo de
promocién”, lo que habilita la carga de un archivo adjunto (Resolucién de designacion de la
beca) para el cobro con una dedicacién simple a la investigacion.
e Sidesempena cargos como investigador o personal de apoyo de CONICET tildar Sl en

“Desempena Cargos en organismo de CyT” y luego:

o Sino efectud el tramite Art.40 para cobrar el incentivo con dedicacion exclusiva, tildar
NO en “Cobraré como exclusivo”.

o Sitiene la resolucion Art.40 que lo habilita para cobrar el incentivo con dedicacion
exclusiva, tildar Sl en “Cobrara como exclusivo. Cobra con una dedicacién a la
investigacion exclusiva.

e Sino cumple ninguno de los puntos anteriores, no podra percibir el Incentivo



Asignaturas

| Hombre Asignatura(*) | Observaciones [\} | |

Se deben declarar las asignaturas de grado y posgrado dictadas en el transcurso del afio 2021.

Haga click en |'i"| para agregar una por una las asignaturas.
Se deben completar los campos “Nombre Asignatura” y “Observaciones”, donde se debera indicar
si es de grado o posgrado. (escribir la palabra “Grado” o “Posgrado”)

Asignaturas

Hombre Asignatura(®) | Jbssrvacionss |
GRADC

AMALISIS MATEMATICO I | E]
GRADC

AMNALISIS MATEMATICO IT E]

POSGRADO

REDES OPTICAS AVANZADAS

Proyectos acreditados

Haciendo click en |*#| se debe seleccionar el proyecto acreditado elegido para el cobro y cargar la
fecha de su incorporacion en el proyecto (para todos los proyectos Secyt sera 01/01/2018 para los
Consolidar 2018-2022 y 01/01/2020 para los Consolidar 2020-2023). La fecha de inicio y fin se
cargan automaticamente al seleccionar el proyecto.

Verificar que el proyecto haya estado vigente en el aino 2021 y abarque el periodo completo
de esta solicitud (01/01/2021 al 31/12/2021)

rvoyectos acreditados

Proyecto acreditado(™)

v ||

Se han detectado inconvenientes en este item y se originan principalmente por dos causas:
1-. El proyecto no figura en la base de datos.
2-. El docente no figura como integrante del proyecto y por tanto no esta vinculado al mismo.

Aquellos docentes que encuentren inconvenientes para cumplimentar la solicitud deberan
comunicarse con Secyt-UNC por email a incentivos@secyt.unc.edu.ar




GUARDAR LA SOLICITUD
Para guardar los datos cargados hacer click en el botén “Guardar”.

cE
| Proyecto acreditado(*) | Facha de inicic del proyecto | Fecha de fin del proyecto | Fechz d= incorpor.Lckﬁn del investigador al proyecto | |

ENVIAR LA SOLICITUD
Para enviar la solicitud completa hacer click en el botén “Enviar”.

cE
| Proyecto acreditado(*) | Facha de inicic del proyecto | Fecha de fin del proyecto | Fechz d= incorpor.Lckﬁn del investigador al proyecto | |

IMPORTANTE: UNA VEZ PRESIONADO EL BOTON ENVIAR, NO PODRA
VOLVER A MODIFICAR LOS DATOS.

NO SE PUEDE VOLVER A ABRIR LA SOLICITUD POR NINGUN MOTIVO.

DESCARGAR LA SOLICITUD EN PDF
Por ultimo, se debera descargar el comprobante y enviarlo por email a la Secretaria de Ciencia y

Tecnologia o equivalente de su Facultad a los correos y en las fechas establecidas en la
convocatoria.

b Mer Cargos = Imprimir comprobante | Guiardar V" Enviar

ENVIO DE LA SOLICITUD POR EMAIL
Debera renombrar el archivo pdf de la siguiente forma:

Apellido Nombre - Siglas de la facultad.pdf
Ejemplo: Giacomelli Carla - FCQ.pdf
Debera enviar el archivo por email a un correo electrénico que establecera la Secyt de su facultad

indicado en la pagina web:
https://www.unc.edu.ar/ciencia-y-tecnologia/programa-de-incentivos-docentes-investigadores

CONSULTAS: incentivos@secyt.unc.edu.ar
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PREGUNTAS FRECUENTES

¢, Qué condiciones debo reunir para solicitar el incentivo?

1. Ser docente rentado de nivel de grado de la Universidad Nacional de Cérdoba

2. Tener dedicacién docente EXCLUSIVA, SEMIEXCLUSIVA. En caso de tener dedicacion
SIMPLE puede cobrar si cumple al menos uno de los siguientes requisitos:
e Tener otro cargo simple en la misma Facultad.
e Ser becario de CONICET, Secyt UNC, Foncyt, u otra institucién publica.
e Ser investigador o personal de apoyo de CONICET

3. Participar de un proyecto acreditado para el Programa de Incentivos, al menos desde el
01/05/2021, no pudiendo cobrar si su participacion se inicia después de esa fecha.

4. El director del proyecto debe tener categoria 1, 2 0 3 en el Programa de Incentivos

5. Haber obtenido una categoria de investigacién o haberse presentado en la ultima convocatoria
(2014) a categorizar y tenerla pendiente. Si su categoria esta en proceso, puede solicitar el
incentivo que sera abonado cuando obtenga la categoria, siempre que retuna las demas
condiciones que exige la normativa.

¢Por que no aparecen mis cargos docentes en la tabla del RHUN (Sistema de Recursos
Humanos Universidades Nacionales)?

La universidad debe mantener actualizada esta base de datos. Debera dirigirse al Area de
Recursos Humanos, Personal y Haberes de su Facultad para que actualicen la Base de Datos
RHUN.

Tenga en cuenta que el periodo de cobro del incentivo es anual, debiendo haber cobrado
cargo docente al menos desde el 1/05/2021 hasta el 31/12/2021.

Estoy compartiendo la computadora con otros investigadores, ;Debo tener en cuenta algin
detalle?

Si. Debe asegurarse de que el investigador anterior haya “cerrado la sesion” haciendo click en la
opcion “SALIR” que figura en la parte superior derecha de la pantalla. También debe asegurarse
de cerrar su propia sesion al terminar de utilizar el sistema, aunque no haya realizado aun la
impresion definitiva.

Cuando realizo la impresion las hojas aparecen cortadas. ;Como puedo solucionarlo?
Intente nuevamente utilizando el navegador de Internet MOZILLA FIREFOX O GOOGLE CHROME
(en lugar de Internet Explorer).

¢Que otros detalles tengo que tener en cuenta al momento de cargar la solicitud?

¢ No se puede cambiar de proyecto en el transcurso del afio.

e Actividad docente: Recordar el cumplimiento de 120 horas anuales en la participacién personal
en el dictado de clases (frente a alumnos).

e Tener en cuenta el N° de CUIL debido a que es el identificador que se utiliza para el pago del
incentivo.

o El pago del incentivo se autorizara con relacion al proyecto acreditado por el que el docente
investigador solicito el incentivo en la convocatoria de ese periodo, debiendo integrar dicho
proyecto hasta su finalizacién, de acuerdo a lo establecido por el Articulo 40 inciso c) del
Manual de Procedimientos.

e Tener en cuenta que los proyectos de investigacion acreditados, asi como los integrantes de
dichos proyectos, sélo podran incorporarse al programa hasta el 31 de abril de cada afio
(Resolucion SPU N°117/SCTIP N°534).

e Los docentes investigadores adheridos al Art. 25 Inc. “a@” y Art. 40 Inc. “g”, deberan contar con
el acto administrativo correspondiente (Resolucion Decanal o HCD de la Facultad). Debe
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recordar que sin el mismo no se podra hacer efectivo el pago del incentivo con dedicacion
exclusiva.

Coémo obtengo una nueva contrasena?

Para obtener una nueva contrasena, hay que ingresar al sitio http://incentivos.siu.edu.ar y hacer
click en "Olvidé mi usuario o Clave".

Se abre una ventana en la que pide cuil, email y un cédigo de seguridad (capcha).

Si los datos ingresados son correctos le llegara un email con una nueva clave.

Ver en el instructivo la explicacion completa con capturas de pantalla.

Cuado hago click en "Ver Cargos" me aparece un mensaje de error que dice "Se han
encontrado los siguientes problemas: Carga docente, ingrese cantidad de horas de clases
anuales es obligatorio™

Para poder ver los cargos docentes, antes debera completar los campos que se encuentran un
poco mas abajo en la planilla, donde dice "Articulo 26" Carga docente de grado y "Articulo 27" que
es la Carga docente de posgrado.

Por qué me aparecen cargos "Inactivos™ en algunos meses?

Esos cargos "inactivos" son registros que agrega el area de sueldos de la UNC para agregar algun
extra o pago retroactivo en el recibo de sueldo de ese mes.(uno de esos extras es justamente el
Programa de Incentivos, en los meses que se paga el incentivo, aparece un cargo "inactivo").

Lo importante para el cobro del incentivo es que en el mes que aparece un "inactivo" haya también
un "activo" o un "licencia con goce", que son los que interesan para el pago.

No es necesario hacer ningun tramite, tampoco afecta en nada para el cobro del incentivo. Es una
base de datos (RHUN) que esta cargada asi y no la podemos modificar, a no ser que algun dato
esté incorrecto, 0 que no aparezca un cargo.

Por que no me aparece mi proyecto Formar o Estimular en la planilla de solicitud?

Uno de los requisitos necesarios para cobrar el incentivo es que el director del proyecto de
investigacion tenga categoria 1, 2 o 3. Por lo tanto los proyectos que aparecen en la planilla de
solicitud de incentivos son solamente los que cumplen esa condicion.

También existen proyectos Consolidar con directores que no tienen categoria 1, 2 o 3. Estos
tampoco son acreditados para el Programa de Incentivos, por lo que tampoco figuran en la
solicitud.

Puedo cobrar el incentivo si tengo un cargo simple?

Si ud solo tiene un cargo de dedicacion simple no hace falta que presente la solicitud porque no le
corresponde cobrar el incentivo.

Los unicos docentes investigadores con ded. simple que pueden cobrar son los que cumplen
alguna de las siguientes condiciones:

- Tiene otro cargo simple en la misma facultad

- Es becario de Secyt, Conicet u otra entidad

- Pertenece a la carrera de investigador de CONICET

No puedo ver mis cargos docentes al hacer click en “Ver Cargos”

Para poder ver los cargos en la UNC, primero hay que cargar los siguientes campos:

Art. 26 - Carga docente, ingrese cantidad de horas de clases anuales

Artt.27 - Carga docente posgrado, ingrese cantidad de horas de clases anuales

Una vez que se haya indicado cualquier valor en esos 2 campos, se podra acceder a la lista de
cargos haciendo click en "Ver Cargos"



12

Por que me aparece una categoria anterior que ya no esta vigente?

Llas categorias que muestra el sistema estan desactualizadas, y en muchos casos sucede esto.
Ya nos dijeron desde el P.l. que no pueden cambiar esos datos que aparecen precargados en el
formulario.

Enviar el formulario tal como esta, y avisar a Secyt para hacer el reclamo al Programa de
Incentivos.

Cargos en organismos de CyT incluye ser miembro actual de la Comisiéon de Evaluacion?
No, solo se refiere a CONICET

Como calculo las horas?

No hay un numero fijo estipulado para cada tipo de cargo, Lo que tienen que hacer es contar y
sumar todas las horas frente a alumnos en 2021, incluyendo clases de consultas y exdmenes de
todas las asignaturas. No hace falta que sea exacto. Lo unico que se controla es que sea mayor a
120. Cualquier numero mayor se considera correcto.

Aproximadamente en este cuadro se estiman las horas en cada caso:

- . CUATRIMESTRE (15
DEDICACION | CARGA HORARIA | INVESTIGACION SEMANAS) ANUAL
SIMPLE 10 5 75 150
PARCIAL 20 10 150 300
EXCLUSIVO 40 20 300 600

Me aparece el siguiente mensaje: “Se ha producido una violacion de la restriccion impuesta
por un indice Unico o una restriccion de unicidad.” y no puedo guardar ni enviar
Posiblemente tenga cargado dos asignaturas con el mismo nombre. Modificar una, por ejemplo
agregandole al nombre un punto o alguna letra distinta. Eso evita la aparicion del error.

¢ Cual es la cantidad minima de horas que corresponde poner en Cursos de Posgrado?
La cantidad minima es 0




