Universidad Nacional de Cérdoba Prosecretaria de Informatica

Instructivo para Apoderado de férmula/agrupacion

Introduccioén

A partir de la Ordenanza 6-2021, la cual modificé la normativa electoral que se encuentra en la
OHCS-2018-11-E-UNC-REC, se ha desarrollado un Formulario Electronico de Google a través del
cual se permite avalar formulas/agrupaciones de todas las UA para que puedan participar en las
Elecciones 2021.

La autenticacion del elector se realiza utilizando idUNC @unc.edu.ar o @mi.unc.edu.ar y
permite avalar una o mas férmulas/agrupaciones, admitiendo un Unico aval por cada una de ellas.

A continuacion se describe el procedimiento para:
- Apoderados de la formula/agrupacion.

Video del Instructivo:

https://youtu.be/SwzKh5gHwWFQ



https://www.unc.edu.ar/sites/default/files/OHCS_6_2021.pdf
http://unc.edu.ar/
http://edu.ar/
https://youtu.be/SwzKh5qHwFQ
https://youtu.be/SwzKh5qHwFQ
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ACCESO AL FORMULARIO DE AVAL

El Apoderado sera agregado a una Unidad Compartida de Drive y recibird un mail con la

invitacién a unirse a dicha Unidad. Debera presionar el botén azul Abrir unidad compartida.
Se te ha anadido a la unidad compartida Fac. de Artes - AVAL  Recibidos x

cC.i » (a través de Google Drive) <drive-shares-noreply@google.com>
parami «

Fac. de Artes - AVAL

C d (@unc.edu.ar) te ha afadido a Fac. de
Artes - AVAL.
Puedes gestionar el contenido, los miembros y la configuracién de
esta unidad

Las unidades compartidas son espacios donde los equipos pueden

guardar sus archivos, colaborar en ellos y acceder a ellos facilimente

desde cualquier lugar y con cualquier dispositivo

Abrir unidad compartida

Google Drive: ten todos tus archives a mano en cualquier dispositive.

A continuacién se abrira la unidad compartida en su Drive en donde estaran alojados dos
archivos:

- El Formulario Aval

- ElInstructivo

También podra ingresar a la misma desde https://drive.google.com, seleccionando en la columna

izquierda Unidades Compartidas y alli encontrara la carpeta mencionada.

L Drive Q,  Buscar en Drive E

f‘J Fac.de Artes - AVAL ~

5 personas

I— Nuevo

@ Ahora puedes bloquear a personas en Drive Para impedir que una persona ajena a tu organ
Prioritario derecho en un archive que haya compartido contigo y elige Bloquear. Mas informacién

» @ Mi unidad

3 g Unidades compartidas

Sugerida

Instructive para Apoderado de férmula/agrupacion

Facultad de Artes

2% Compartido conmigo

(©  Reciente
i} Destacados . . .
[B FA- Aval Elecciones 2021 BB Instructive APODERADO Formularic ...
E Papelera Cambiado hace menos de una semana por ti Cambiado hace menos de una semana por ti
¢y Almacenamiento Nombre
10,33 GB utilizado .
E FA- Aval Elecciones 2021

m Instructivo APODERADO Formulario Aval Elecciones 2021.pdf


https://drive.google.com
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COPIA DEL FORMULARIO AVAL

Los documentos compartidos en la carpeta son de sélo lectura, por lo que el Apoderado debera
crear una Copia del Formulario para editar el aval de su Férmula/agrupacion.

Para esto: Hacer clic (boton derecho del mouse) sobre el Formulario Aval > en el menu desplegable
seleccionar Crear una copia.
La copia creada se guardara automaticamente en “Mi Unidad” dentro del Drive del Apoderado.

L Drive

Q Buscar en Drive
@ Vista previa

w1 Fac.de Artes - £ 4.

s & Abrir con »
I— Nuevo 5 personas
04 i
@ Ahorapuedes = Compartir e ul
Frierttarie derechoenunar G5  Obtener enlace ar. M
3 @ Mi unidad <+  Anadir a espacio de trabajo »
Sugerida
» [z Unidades compartidas [ Mostrar ubicacion del archivo
LRl (2% Adadiracceso directoaDrive (9
2 Compartido conmigo Mover a alngn
(© Reciente 5% Afadir a Destacados
/. Cambiar nombre
3  Destacados )
B FA- Aval Elecciones 3 Forl
E Papelera Cambiado hace menos de | |_D Hacer una copia semal

¢y Almacenamiento

10,33 GB utilizado

Nombre

0]

B FrA- Aval Eleccionte —.

Motificar uso inadecuado

Mover a la papelera

m Instructivo APODERADO Formulario Aval Elecciones 2021.pdf

EDICION DEL FORMULARIO AVAL Y OBTENCION DE RESPUESTAS

De acuerdo al procedimiento detallado mas abajo, el Apoderado procedera a:
A. Editar los campos del Formulario
B. Generar el acceso a los formulario electrénico
C. Archivo con los resultados
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Procedimiento para generacion de los formularios aval.

A) Abrir el Form incluido en la carpeta. Realizar clic sobre el Encabezado del archivo, aqui
debera editar el Nombre de Claustro + Férmula y/o Agrupacién. Una vez editados hacer
clic fuera de dicho campo para que los cambios se guarden.

Preguntas  Respuestas

Elecciones UNC 2021

Facultad de Arquitectura, Urbanismo y Diseno

Claustro [nombre] - [Férmula y/o Agrupacion]

Mediante el siguiente formulario usted estd otorgando su aval para que la presente férmula o agrupacién pueda
ser reconocida ante la Junta Electoral de la Facultad para participar de las Elecciones 2021

Este formulario registra automaticamente los correos de los usuarios de Universidad Nacional de
Cordoba. Cambiar configuracion

Apellido

Apellido/s de la persona que avala

B) Una vez editado el encabezado, debera generar el link al formulario electrénico y enviarlo a
la Junta Electoral de la Facultad para ser publicado en la pagina oficial de cada unidad
académica.

e Para esto seleccionar el Botén Enviar (1).

e Se abrird una ventana en donde seleccionaremos el segundo icono: Enviar a
través de Enlace (2).

e A continuacién tildar la opcion Acortar URL y por ultimo presionar el botéon Copiar

(4).

Se debera guardar el LINK generado para el Formulario, ya que sera el enlace que se
compartira para que los electores accedan a completar su Aval.

Enviar formulario

. Registrar automaticamente el correo de Universidad Nacional de Cérdoba del
encuestado

2
Enviar a traves de @ <> u

Enlace

https://forms.gle/kMvyDaedPxk31CWn9

@Aconar URL

3 Cancelar 4 Copiar
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C) Se podra consultar el avance de las respuestas desde la solapa Resumen, dentro de la
seccion Respuestas.

E Plantilla Aval [ ¥r

Preguntas | Respuestas @

2 respuestas

Resumen Pregunta Individual

Usuarios que han respondido

Enviar por correo

Qunc.edu.ar

@unc.edu.ar

© Esperando 2 respuestas Enviar un recordatorio por correo electrénico

o@unc.edu.ar

@unc.edu.ar

Apellido

2 respuestas

Una vez finalizado el plazo para reunir los avales para el reconocimiento de la
férmula/agrupacion, el Apoderado debera presentar a la Junta Electoral de la Facultad el
archivo .csv o hoja de calculo con las respuestas, las cuales podran ser auditadas.

Esta opcidén también puede ser utilizada para realizar periédicamente un Backup de los
resultados parciales.

Para descargar archivo .csv: Hacer clic sobre el botén de opciones (tres puntos) > en el menu
desplegable seleccionar “Descargar respuestas (.csv)” > Seleccionar la ubicacion del archivo
> Presionar Guardar.

E Plantilla Aval (3 ¥¢

Preguntas  Respuestas @)

2 respuestas

Resumen Pregunta Individual

Ilenarine s han raenandida
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E Plantila Aval [ ¥¢

Preguntas  Respuestas @

2 respuestas " Recibir por correo electrénico notificaciones de respuestas nuevas

Seleccionar destino de las respuestas

¥ Desvincular formulario
Resumen

&, Descargar respuestas (.csv)

Usuarios que han responi
#  Imprimir todas las respuestas

Enviar por correo
P [ Eliminar todas las respuestas

ivan. edu.ar
& Guardar como =
6_’@.‘- Escritorio » -\o,H Buscar Escntono p
Organizar v Nueva carpeta & v ©
4% Favoritos Bibliotecas
Des, = S| Carpeta de sistema £
8 Descargas £ - arp i
B Escritorio
. Sitios recientes Grupo en el hogar
QY et de sistema
« Ml Escritorio
Usuario
4 3 Bibliotecas 'a Corpieta S sl
*| Documentos
| Imigenes P Eqaivo
o Musica I Carpeta de sistema
B Videos
L .
Nombre: Plantilla Aval.csv =
Tipo: |Archiva WinRAR ZIP *)
———
| = canwapen | G J| e |
[

También puede generar una Hoja de Calculo de Google con los Resultados.

Para esto: Hacer clic sobre el boton Ver Repuestas en Hoja de Calculo > en el menu
desplegable seleccionar “Crear una Hoja de Calculo” > Seleccionar Crear.

E Plantila Aval [ ¥r

Preguntas  Respuestas
2 respuestas
Se aceptan respuestas 9
Resumen Pregunta Individual

Usuarios que han respondido
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Seleccionar destino de las respuestas

@ Crear una hoja de célculo

Plantilla Aval (respuestas)

Mas informacién

O Seleccionar hoja de calculo

Cancelar

Se anexara automaticamente dentro de la misma Unidad o Carpeta en donde se aloja el
formulario, el archivo correspondiente a la Hoja de Calculo vinculada.

L Drive
I— Nuevo

Prioritario
4 @ Mi unidad

4 Unidades compartidas

2 Compartido conmigo

(O  Reciente

'f} Destacados

]E Papelera

¢y Almacenamiento

10,33 GB utilizado

Q, Buscaren Drive

Fac. de Artes - AVAL ~
5 personas

@ Ahora puedes bloquear a personas en Drive Para impedir que una persona ajena
derecho en un archivo que haya compartido contigo y elige Bloquear. Mas informacion

Sugerida

Facultad de Artes

Claustra [nambre] - [Féemula yio
Agrupacion]

E FA - Aval Elecciones 2021

Cambiado hace menos de una semana por ti

Nombre

El FA- Aval Elecciones 2021

‘e |~

para

Intodussn

m Instructivo APODERADO Formulario ...

Cambiado hace menos de una semana por ti

B8  Instructive APODERADO Formulario Aval Elecciones 2021.pdf

| FA - Aval Elecciones 2021 (respuestas) |

En este documento se mostrara el listado y datos de los avales.

Aval de Listas - Verde (respuestas) ¢ @ Guardado en Drive

Archive Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Complementos Ayuda

e o~ & P 0%~ £ % 0 .00 123~

E9 -
A e
Marca temporal Direccién de correo electronico
28/07/2021 8:58:15 usuario.dos@unc.edu.ar
28/07/2021 9:25:28 usuario.uno@unc edu ar
5/08/2021 23:44:55 usuario. tres@unc edu ar
29/07/2021 11:32:19 usuario.cuatro@unc edu ar
28/07/2021 11:38:04 usuario.cinco@unc.edu.ar
28/07/2021 12:45:06 usuario_seis@unc edu.ar

Mg B

Predetermi.. 10 -

c

BIsA B

D

MNumero de Documento  CUIT/CUIL Apellido
26000111 27260001119 Uno
24355000 27243550009 Dos
290’009‘35} 27290009999 Tres
32222"1‘ 27322221119 Cuatro
36543543 27365435433 Cinco
30786555 27307685559 Seis

~» B Ml = Compartir

Ultima modificacién hace unos segundos

Sl o @MY~ Z-

Nombre
Maria
Maria

™ maria

™ maria
Maria
Maria

F ] H
Tipo de Decumento Numero de Orden en el Padron
DNI ] 1200
NI ) 2300
NI ) 3400
NI b 5600
NI b 5700
NI b 3900



