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¢Como completar la FICHA DE PRE-INSCRIPCION?

(INSTRUCTIVO 1)

Recomendaciones generales

e La ficha de inscripcion deberd gestionarse desde una cuenta de gmail para facilitar
operaciones de recupero de usuario y/o contrasefia.

e La generacion de la cuenta para para poder completar luego la Ficha de Inscripcion
puede ser realizada sélo una vez. Tené la precaucién de consignar tu nombre, apellido
y n° de documento tal cual figuran en el DNI y en letra MAYUSCULA, sin tildes y toma
nota de los datos de la cuenta generada: e-mail registrado, nombre de usuario (coloca
uno que puedas recordar con facilidad aun si consignas mayusculas y minusculas) y
contrasefia.

¢ Si modificas los datos de la ficha de inscripcidn una vez impresa, deberas imprimirla
nuevamente porque cada cambio en los datos genera un nuevo cddigo de inscripcidon
y s6lo con el ultimo cdédigo serda posible ingresar tus datos en Despacho de
Estudiantes.

e Si decides inscribirte en mas de una de las carreras que dicta la Facultad, debes
presentar sélo una Ficha de Inscripcidon consignado las carreras elegidas en el item

correspondiente.

Pasos para completar la ficha

1. Registrate en sistema Guarani

Al ingresar a la ficha de preinscripcidn, debes registrarte como usuario/a (hacer click en
"Registrate") y cargar los datos solicitados. Tu usuario serd la sera la direccién de e-mail
ingresado. Es importante cargar correctamente la direccion de correo electrénico
(preferentemente un Gmail), nombre y apellido completo como figura en el DNI y nimero de

Ill

DNI. Te llegara un e-mail a la casilla que registraste (revisar el “correo no deseado”) con un

link para activar la cuenta.

2. Completa los datos

Con tu usuario y clave deberas ingresar a la ficha de pre-inscripcion y rellenar cada uno de
los siguientes campos: datos principales, datos personales, financiamiento de estudios,
situacion laboral, situacién familiar, estudios, tecnologia, deportes, idiomas, discapacidad.
Cada vez que completes un campo, debes presionar “guardar”.
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En carrera deberds seleccionar la/s carrera/s en la/s que desees inscribirte: Lic. en Ciencia
Politica, Lic. en Sociologia o Lic. en Trabajo Social.

Si no logrds cargar todos los campos en la misma sesidn, usa el botén Confirmar datos para
guardar la informacidén antes de salir del sistema. De esa manera podras reingresar al sistema

mas tarde y continuar la carga.
3. Subi documentacién digitalizada

En la pestaia “documentacién” deberas subir:

e FOTO color en tamafio 4 x 4
e DNl actualizado (frente y dorso, en una misma hoja)

e Donde dice “constancia de estudios secundarios”: SOLO SUBIR analitico y titulo
(frente y dorso y/o todas las hojas en un solo archivo pdf) o constancia de certificado
de estudio en tramite que especifique que no adeudas materias). Si adeudas materias
del secundario o en el momento de la inscripciéon no tendras el certificado que
acredite que no las debes (o sea sélo tendras un certificado de alumno/a regular), no
deberas digitalizar la documentacidn, solo presentarla en Despacho de Estudiantes.

Tené en cuenta:

El sistema guarani solo admite la posibilidad de subir una imagen. En el caso de que le
saques foto a la documentacién (dni y certificado secundario), deberas transformar el
archivo con formato “jpg” a “pdf” para poder subirlo.

Otras herramientas de ayuda:

Para unir unir dos imagenes - https://www.filesmerge.com/sp/merge-jpg

Para unir dos pdf > https://www.filesmerge.com/sp/merge-pdf

Una vez que hayas terminado de completar todo deberds hacer click en “Enviar
documentacion” (si falta algo, el sistema lo indicara en color rojo). Una vez enviado, si por
algin motivo tenés que cambiar algln dato, haces click en “Cancelar envio”, modificas el
dato y nuevamente en “Enviar documentacién” (el botén cambia de nombre segun el

estado).
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