
ANEXO          

TEMARIO CONCURSO CARGO 3667/1 

Funciones de Auxiliar Administrativo/a en el Área de Archivo del Centro de Estudios

Avanzados de la Facultad de Ciencias Sociales 

1. Estatutos de la UNC
Título I Misión de la Universidad | Régimen jurídico
Título II Gobierno de la Universidad  

2. Convenio Colectivo de Trabajadores/as Nodocentes. Decreto N° 336/06. Convenio Colectivo: 
Título 2 – Art. 11 y 12 “Deberes y derechos de agentes no docentes”
Titulo 5 AGRUPAMIENTOS Y RETRIBUCIONES 

3. Ley Nacional N° 27.499 "Ley Micaela de Capacitación Obligatoria en género para todas las
personas que integran los tres poderes del Estado".

4. Res. HCD FCS N° 60/19 Comisión Inter claustro de Política Feminista

5. Res. HCS N°1011/15 Plan de Acciones y Herramienta para prevenir, atender y sancionar las
violencias de Géneros en el ámbito de la UNC. II Objetivos: 2.1 y 2.2 / III Destinatarios

6. Res. Dec. FCS N° 138/19 "Espacio de Asesoramiento en Violencias de Géneros y Situaciones
Discriminatorias en el ámbito de la FCS.

7. Res. HCS N° 208/19 Capacitación Obligatoria en la temática de género y violencia contra las
mujeres e identidades no heteronormativas. RHCS-2019-208-E-UNC-REC

8. Conocimiento del Régimen Universitario de Procedimientos Administrativos y de Control de
Mesas de Entradas y Salidas de la Universidad Nacional de Córdoba. Ordenanza HCS N°09/2010 :
Art. 2°.: Clasificación De Los Tipos De Documentación y Art.3°: Documentación Electrónica.

9.  Conocimientos básicos  del  sistema de Gestión de Expedientes  y Documentación Electrónica
(GDE) en la UNC - Resolución HCS N° 683/2017: Aprobación del uso del Sistema de Gestión
Electrónica GDE. Res. RR N° 2284/2017: Uso del modulo Comunicaciones Oficiales (CCOO) del
Sistema  de  Gestión  Documental  Electrónica  (GDE)  /  Res.  RR  N°  709/2018:  Creación  del
Nomenclador de Trámites de la Universidad Nacional de Córdoba; Expediente Electrónico EF del
Sistema de Gestión Electrónica (GDE). Módulo Escritorio Único (EU) / Módulo Comunicaciones
Oficiales (CCOO) /Módulo Generador. Electrónico de Documentos Oficiales (GEDO) / Módulo de
Expediente Electrónico (EE): "Manual del Módulo".


