
Módulo Conciliación Bancaria

Objetivo: Comparar y conciliar valores financieros que un Organismo fue registrando

en  una  cuenta  bancaria,  contra  los  movimientos  que  el  banco  suministra  por  medio  del

extracto bancario.

Por lo general, el saldo del extracto bancario nunca coincide con el saldo que cada

Organismo tiene en su contabilidad, por lo que es preciso identificar las diferencias y las causas

por las que esos valores no coinciden.

El  proceso de verificación y confrontación,  es el  que conocemos como conciliación

bancaria,  proceso  que  consiste  en  revisar  y  confrontar  cada  uno  de  los  movimientos

registrados en el sistema, con los valores contenidos en el extracto bancario para determinar

las causas de las diferencias.

Para  comenzar  hay  operaciones  previas  que  deben estar  realizadas  para  armar  la

conciliación propiamente dicha.

1) Registrar  el  débito  de  los  pagos  realizados  (Cheques  y  transferencias)  mediante  la

opción:   Tesorería  /Operaciones  bancarias  /Conciliación  bancaria  /Débitos  /Marcar

cheques, transferencias y tarjetas como debitados.

Lo  que  sucede  es  que  podemos  registrar  pagos  de  liquidaciones  en  un  momento

determinado,  sin  embargo  el  movimiento  financiero  real  puede  tener  lugar  en  una  fecha

posterior. Por esta razón, es importante este paso.

Se despliega la siguiente pantalla que nos ofrece diferentes posibilidades para listar y

marcar el débito respondiendo al criterio que mas nos facilite esta tarea, como por ejemplo,

filtrar un periodo de tiempo (como muestra la flecha del print), y/o por medio de pago (la

última flecha).

El  sistema  nos  traerá  el  conjunto  de  pagos  no  debitados  que  respondan  al  criterio  que

determinamos anteriormente:



Y hacemos clic en “procesar”. Luego saldrá el siguiente mensaje confirmando le registro y la

fecha utilizada.

Debemos completar el campo “FECHA DE DÉBITO” con la fecha en que tuvo lugar el

débito de la operación. Es importante tener en cuenta que con esa fecha se procesaran como

debitadas el conjunto de operaciones seleccionadas (las que marcamos con el tilde tal como

muestra el circulo verde).

Pilagá migra de un ejercicio a otro todos los pagos que no hayamos debitado con esta

operación.  Por  lo  tanto,  si  es  la  primera  vez  que  van  hacer  este  registro,  seguramente

aparecerán las operaciones de ejercicios anteriores.

Esta la opción de hacer esta operación mediante un archivo: Tesorería /Operaciones

bancarias /Conciliación bancaria /Débitos /Marcar cheques como debitados automáticamente.

Aquí podemos descargar el formato que debe respetar el archivo.

Por ultimo, en caso de ser necesario corregir la fecha o el estado de “debitado” de un

pago, recurrimos a la opción: Tesorería /Operaciones bancarias /Conciliación bancaria /Débitos

Corregir ch., transf. y tarj. marcados como debitados



Podemos  hacer  una  búsqueda  puntual  o  entre  fechas.  Al  filtrar  nos  aparecerán  todas  las

operaciones que responden al criterio de búsqueda, y al encontrar la que debemos corregir 



Hacemos clic en “corregir y aquí tenemos la opción de modificar la fecha de débito o bien

destilarla para que quede pendiente de debitar.

2) De  la  misma  manera  debemos  proceder  con los  cobros  (el  mecanismo  es  similar  al

detallado en el punto anterior), mediante la operación: 

Tesorería  /Operaciones  bancarias  /Conciliación  bancaria  /Créditos  /Marcar  cheques  y

transferencias como acreditados

La fecha  que seleccionemos,  determina la  fecha de corte  a  la  cual  vamos a  conciliar  los

movimientos y saldo de la cuenta bancaria seleccionada para trabajar.

Al hacer clic en “filtrar”  nos trae la siguiente pantalla:

 El saldo cuenta bancaria Pilagá al 28/02/2018 es el saldo de la cuenta bancaria en

Pilagá a la fecha de corte.



 El campo “saldo extracto bancario” debemos completarlo manualmente tipeando el

saldo del extracto bancario.

 Los campos que aparecen sombreados son los que trae el sistema por defecto, no

pueden ser eliminados. El saldo de operaciones pendiente de débito/crédito (ya sean

las transferencias, cheques, tarjetas de débito etc) es el resultante de la operación de

“marcar ch debitados” detallados en el paso anterior, antes de comenzar propiamente

a conciliar.

 En el caso de que precisemos de conceptos adicionales para conciliar, hacemos clic en

el signo mas (como muestra la imagen), nos traerá un desplegable con un listado de

opciones que podemos seleccionar.

 Los  signos  de  los  importes  significan  lo  siguiente:  al  partir  del  saldo  del  extracto

bancario real, los conceptos “pendientes de debitar” van con signo menos “-“ debido a

que están descontadas del libro banco de Pilagá (están pagadas en Pilagá, por lo que

ya figura el egreso) pero todavía no fueron descontados de nuestro banco real.  Lo

contrario  ocurre  con  los  conceptos  “pendientes  de  acreditar”  que  van  con  signo

positivo.

Para  finalizar  hacemos  clic  en  guardar.  Y  aparece  el  comprobante  de  la  conciliación  que

podemos imprimir.

En  caso  de  que  detectemos  una  operación  (como  por  ejemplo  modificar  un  pago  como

debitado) debe ser modificada y por lo tanto actualizar la conciliación del periodo de que se

trate, ingresamos a:

Tesorería  /Operaciones  bancarias  /Conciliación  bancaria  /Modificación  de  conciliación

bancaria

Buscamos la conciliación que debemos modificar

Y filtramos.



Seleccionamos  con  la  flecha  que  mira  hacia  la  derecha  (si  hacemos  clic  en  el  tachito

directamente la anulamos).  Para poder modificar una conciliación es requisito de que este

“abierta”, de lo contrario no nos permitirá hacer nada.

Los conceptos que trae el sistema (junto con los importes) no se modifican manualmente, sino

que debemos hacer clic en “actualizar” como lo muestra la imagen.

Por ultimo,  una vez  que trabajamos y  confirmamos los  datos  de la  conciliación,  podemos

“cerrarla”:  Tesorería  /Operaciones  bancarias  /Conciliación  bancaria  /Cerrar  conciliaciones

bancarias



Cuando cerramos una conciliación es importante recordar de que ya no nos será posible hacer

una  modificación  en  cualquiera  de  las  operaciones  incluidas  en  la  misma,  ya  que  de  lo

contrario modificaría alguno de los conceptos que la conforman. En caso de haber cerrado una

conciliación y debamos por ejemplo anular un pago de una OP (orden de pago) debemos

primero “re-abrir la conciliación” y luego hacer los registros que correspondan.


