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Introduccion

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGEVA) es una aplicacion desarrollada por el
Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Técnicas (CONICET) que ha sido cedida a la
Universidad Nacional de Cérdoba para su utilizacién. El sistema ha sido adaptado para cubrir las
necesidades de la UNC.

Objetivo

El siguiente proceso permite la utilizacion de SIGEVA como herramienta para gestionar el
proceso de postulaciéon y admisién de Ayudantes y Adscriptos/as a proyectos y programas

de Investigacion, conforme al nuevo “Reglamento de Ayudantias y Adscripciones de
Investigacion” aprobado por la Resoluciéon Nro. 273/22.
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Proceso del Postulante

Postulacion

Una vez abiertas las Convocatorias, el/la postulante a Adscripciéon o Ayudantia debera ingresar
a Sigeva y realizar los siguientes pasos para Postulacion:

1. Crear un usuario en Sigeva desde sigeva-UNC
2. Completar Banco de Datos desde el rol Banco de Datos de Actividades de CyT
3. Postularse desde rol Usuario presentacion/solicitud como se indica a continuacion:

Ir a la pestafa “Convocatorias”, en “Convocatorias vigentes” dentro del grupo “Beca”, hacer clic
en el botén “Postular”.
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PRINCIPAL  SOLICITUD TRAYECTORIA CONVOCATORIAS

GENTES TRAMITES REALIZADOS

Convocatorias vigentes

Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

~ BECA (4)

Convocatoria Descripcion

Fac Ciencias Sociales - ADSCRIPTOS -
PROYECTOS | PROGRAMAS DE m
INVESTIGACION - 2023

FCS - ADSCRIPTOS - PROYECTOS /
PROGRAMAS DE INVESTIGACION - 2023

Fac. Ciencias Sociales - AYUDANTES -
PROYECTOS | PROGRAMAS DE m
INVESTIGACION - 2023

FCS - AYUDANTES - PROYECTOS /
PROGRAMAS DE INVESTIGACION - 2023

Salir
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Datos a Completar

Datos Personales
Los datos personales se cargaran desde las opciones “Identificacion” y “Direccién Residencial”.

PRINCIPAL ~ SOLICITUD  TRAYECTORIA CONVOCATORIAS

INSTRUCTIVO NAVEGACION CONVOCATORIAS VIGENTES»  ARCHIVOS

BECAS GENERICAS FCS - ADSCRIPTOS - PROYEGTDS 1 PROGRAMAS DE INVESTIGACION - 2023
FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacién Limite: 20/05/2023
- Identificacién Con Datos | |- Formacién Con Datos
- Direccion Residencial Con Datos | |- Cargos Con Datos
- Lugar de Trabajo Propuesto Sin Datos - Formacion RRHH Con Datos
- Datos Académicos ak - Financiamientos Con Datos
- Director / Codirector Sin Datos - Experticia Con Datos
- Aspectos éticos Sin Datos | |- Extensién Con Datos
- Producciones C-T y servicios Con Datos
- Redes, gestion editorial y eventos Con Datos
- Evaluacién Con Datos
- Premios y distinciones Con Datos
- Producciones artisticas Con Datos
- Otras actividades CyT Con Datos

Lugar de Trabajo Propuesto

Deberd consignar como LUGAR DE TRABAJO PROPUESTO, la opcién “UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CORDOBA / FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES” (ingresar el texto en
BUSCAR, tal como esta escrito aqui sin acentos).

PRINCIPAL ~ SOLICITUD  TRAYECTORIA CONVOCATORIAS

INSTRUCTIVO NAVEGACION CONVOCATORIAS VIGENTES»  ARCHIVOS

BECAS GENERICAS FCS - ADSCRIPTOS - PRO‘(ECTDS 1 PROGRAMAS DE INVESTIGACION - 2023

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 20/05/2023

- Identificacion Con Datos | |- Formacién Con Datos
- Direccién Residencial Con Datos | |- Cargos Con Datos
- Lugar de Trabajo Propuesto Sin Datos | |- Formacién RRHH Con Datos
- Datos Académicos 0Ok |- Financiamientos Con Datos
- Director / Codirector Sin Datos - Experticia Con Datos
- Aspectos éticos Sin Datos | | Extensién Con Datos
I Producciones C-T y servicios Con Datos
I Redes, gestién editorial y eventos Con Datos
- Evaluacién Con Datos
I Premios y distinciones Con Datos
I Producciones artisticas Con Datos
- Otras actividades CyT Con Datos

Y como conformidad de la maxima autoridad de trabajo, campo ubicado al final de dicha
pantalla, completar con los datos de la Secretaria de Investigacion de la FCS: Dra. Eva Da Porta
- Secretaria de Investigacion - Av. Valparaiso s/n - TE: 5353900 - investigacion@fcs.unc.edu.ar
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Conformidad de la maxima autoridad del lugar de trabajo

Registre los datos para la conformidad de la maxima autoridad de la unidad de investigacién propuesta como lugar de trabajo.

Apellidols: *|Da Porta |

Nombre/s: * | Eva ‘

Cargo que desempena (director de unidad
ejecutora, decano, gerente, presidente, etc):

* |Secretaria de Investigacion \

Direccién: |Av. Valparaiso s/n |

Teléfono (laboral): * |5353900 ‘

E-mail (laboral): | investigacion@fes.unc.edu.ar |

Datos Académicos

PRINCIPAL ~ SOLICITUD  TRAYECTORIA CONVOCATORIAS

INSTRUCTIVO NAVEGACION CONVOCATORIAS VIGENTES»  ARCHIVOS

- Identificacion Con Datos | |- Formacién Con Datos
- Direccion Residencial Con Datos | |- Cargos Con Datos
- Lugar de Trabajo Propuesto Sin Datos | |- Formacién RRHH Con Datos
- Datos Académicos ok - Financiamientos Con Datos
- Director / Codirector Sin Datos - Experticia Con Datos
- Aspectos éticos Sin Datos | |- Extensién Con Datos
- Producciones C-T y servicios Con Datos
- Redes, gestion editorial y eventos Con Datos
- Evaluacién Con Datos
- Premios y distinciones Con Datos
- Producciones artisticas Con Datos
- Otras actividades CyT Con Datos

En esta pestafia “Datos Académicos”, en el apartado “Ingrese sus datos académicos” consignar
como se ve en el ejemplo, la opcién “Ciencias Sociales” en todos los campos obligatorios y en
los restantes, dejarlos en blanco. En los apartados “Titulo del Tema de Investigacion” y
“‘Resumen del tema de investigacién”, ingresar el Titulo de Proyecto de Investigacion al cual
desea postular. Consultar el listado de proyectos y programas que admiten postulaciones e
ingresar el nombre que corresponda.

Instructivo para postulacion de Adscriptos y Ayudantes en Investigacion - SIGEVA



(SIGEVA

Postulacion de Adscriptos y Ayudantes en Investigacion

Datos académicos FCS - ADSCRIPTOS - PROYECTOS /PROGRAMAS DE INVESTIGACION - 2023

Gran area del conocimiento: * | 15 - Ciencias Sociales v
Disciplina Primaria: * [ 15 - Ciencias Sociales v |
Disciplina secundaria: [-—-—-—-— Seleccionar - v
Disciplina desagregada : a)* | 5- CIENCIAS SOCIALES v |
) — Seleccionar ——-—— v |

Campo de aplicacion: a) |-—-—-— Seleccionar ——-——- v

) [ — Seleccionar ————— v

Especialidad: *

Indicar el Centro o Instituto al que pertenece el Proyecto/Programa |

Tema de investigacion

Titulo del tema de investigacién (titule | TITULO DE PROYECTO/PROGRAMA EN EL QUE SE POSTULA
del tema del plan de trabajo):

»

~

(m&ximo: 255 caracteres)

TITULO DE PROYECTO/PROGRAMA EN EL QUE SE POSTULA

Resumen del tema de investigacion:

(m&ximo: 2500 caracteres)

Palabras clave:
(Utilice maytsculas, | | | | ‘
sin abreviaturas)

Titulo del tema de investigacion
(inglés): 4

(maximo: 255 caracteres)

Palabras clave (inglés):
(Utilice maydsculas, | | | | ‘
sin abreviaturas)

Datos de la Carrera

En el campo “Formacion”, en la seccién “Nivel Universitario de Grado” se deberan completar los
datos de la Carrera:
e Sies Adscripto (egresado), se debera completar fecha de egreso.
e Si es Ayudante (estudiante de grado UNC u otra universidad), el campo “Fecha de
egreso” lo dejara vacio.
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PRINCIPAL ~ SOLICITUD  TRAYECTORIA CONVOCATORIAS

INSTRUCTIVO NAVEGACION CONVOCATORIAS VIGENTES»  ARCHIVOS

BECAS GENERICAS FCS - ADSCRIPTOS - PROYECTOS | PROGRAMAS DE INVESTIGACION - 2023
FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 20/05/2023
- Identificacion Con Datos Formacién Con Datos
- Direccidn Residencial Con Datos | | Cargos Con Datos
- Lugar de Trabajo Propuesto Sin Datos | | Formacién RRHH Con Datos
- Datos Académicos ok I Financiamientos Con Datos
- Director / Codirector Sin Datos I Experticia Con Datos
- Aspectos éticos Sin Datos | | Extensién Con Datos
I Producciones C-T y servicios Con Datos
I Redes, gestion editorial y eventos Con Datos
- Evaluacién Con Datos
I Premios y distinciones Con Datos
I Producciones artisticas Con Datos
- Otras actividades CyT Con Datos

Nivel universitario de grado

Fecha ingreso  Fecha egreso Institucion

. UNIVERSIDAD NACTONAL DE
Editar|Borrar | 02/02/2021 CARRERA AYUDANTE
' 102/ CORDOBA (UNC)

I UNIVERSIDAD NACTONAL DE
Editar|Borrar | 03/09/2019 14/09/2019 CARRERA ADSCRIPTO
' ] 109/ CORDOBA (UNC)

2 registros , mostrando todos los registros. 1

Aspectos Eticos

Se completara aqui la informacion referente a los aspectos éticos de la convocatoria. Consignar
en todos los casos la opcién “no” como se ve en el ejemplo. Luego presionar “Guardar”.
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PRINCIPAL  SOLICITUD ~ TRAYECTORIA  CONVOCATORIAS

IDENTIF.  RESIDENCIAL  LUGAR DE TRABAJO PROPUESTO  DATOS ACADEMICOS ~ DIRECTOR / CODIRECTOR

FCS - ADSCRIPTOS - PRO

Aspecto ético

¢Usted considera que la propuesta o plan de trabajo ademas de ser evaluado desde el
punto de vista académico debe ser analizado desde el punto de vista ético o de seguridad?

® No (O si

éLa propuesta comprende alguno de los objetos y usos identificados en la investigacion humana?

Estudios farmacoldgicos y tecnolégicos: @ No () si

Estudios clinicos, quirirgicos y basicos: @ No () si

Estudios epidemiolégicos, sociales y psicolégicos: @ No (U si
Uso del equipamiento médico: @ No (O si

Uso de equipamiento de diagnéstico por imagenes y de radiacién:  ® No () si

Uso de historias clinicas: ®No () si
Uso de muestras biolégicas: @ No (O si
Estudios de comunidades aborigenes: g yo () g

(Ver Ley 25.517)

Iguna de las respuestas anteriores es si, excepto la de estudios de comunidades
aborigenes

Archivos a adjuntar

A. Si la postulacion corresponde a Ayudantias, SIGEVA solicitard la siguiente
documentacion:

PRINCIPAL ~ SOLICITUD  TRAYECTORIA CONVOCATORIAS

INSTRUCTIVO NAVEGACION ~ CONVOCATORIAS VIGENTES=  ARCHIVOS

ARCHIVOS ADJUNTOS

ado
- DNI (Fre Sin datos
- CV Nominal Sin datos
|- Certificado analitico Sin datos
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B. Si la postulacién corresponde a Adscripciones, SIGEVA solicitara la siguiente
documentacion:

PRINCIPAL ~ SOLICITUD  TRAYECTORIA  CONVOCATORIAS

INSTRUCTIVO NAVEGACION ~ CONVOCATORIAS VIGENTES»  ARCHIVOS

BECAS GENERICAS FCS - ADSCRIPTOS - PROYEC'TOS 1 PROGRAMAS DE INVESTIGACION - 2023
ARCHIVOS ADJUNTOS
- DNI (Frente y Dorso) Sin datos

- Cv Nominal Sin datos

- Titulo (grado - posgrado) - Frente y dorso Sin datos

- Carta Motivacion/Presentacin al Director/a Sin datos

Director / Codirector

La postulacion se debera asociar allla Director/a Codirector/a correspondiente al
Proyecto/Programa, de acuerdo a los siguientes pasos:

e El/la postulante debera enviar el “cédigo del tramite” que figura en su postulacion, a
la Secretaria de Investigacion de la Facultad de Ciencias Sociales via email

(investigacion@fcs.unc.edu.ar) para que notifique al/la Director/a Codirector/a del

Proyecto (quien debera tener usuario registrado en Sigeva UNC), antes de la fecha

indi nl nv ria vigente.
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El codigo de tramite de la presentacion se podra obtener desde la pestana presentacién, como
se muestra en la siguiente imagen:

PRINCIPAL ~ SOLICITUD  TRAYECTORIA  CONVOCATORIAS

INSTRUCTIVO NAVEGACION ~ CONVOCATORIAS VIGENTES»  ARCHIVOS

BECAS GENERICAS FCS - AYUDANTES - PRO

ARCHIVOS ADJUNTOS

|

Archivo Estado
- DNI (Frente y Dorso) Sin datos
- CV Nominal Sin datos
- Certificado analitico Sin datos

PRESENTACION [@@ )] Enviar Presentacidn

PDF - Presentacion

(**) Cédigo del tramite

- Imprimir los formularios para presentar en UNC

85020230100001CB

- Recibir por email la presentacién

E Al

(=) El trémite que debers presentar ante UNC debera imprimirlo una vez que haya presionado el boton "Enviar Presentacién”. Recuerde

antes, haber registrado y revisado toda la informacién.
(*=*) Debe informar el cédigo a su Director y Co Director para que lo ingresen mediante su rol 'Banco de datos de actividades CyT'. Luego

debe habilitarlos y completar la informacién solicitada accediendo al link 'Director / Codirector’.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto
Fecl

ETAPAS Estado

Etapa Presentacion 09/05/2023

Etapa Gestion y Control

Etapa de Resolucién

e Una vez notificado, el/la director/a debera asociarse al tramite indicado por la FCS antes
de la fecha limite. Para esto, el/la Director/a CoDirector/a debera ingresar al “Banco de
Datos de Actividades CyT” y en el menu “Tramite”, ingresar el nimero de la postulacion
en el campo “Codigo de tramite” y seguir los pasos para “aceptar” la incorporacion al

tramite.

Universidad Nacional De Cordoba Administrador, Admin S] G EVA
13/12/2022 e

i

PRINCIPAL  DATOS PERSONALES FORMACION CARGOS ANTECEDENTES PRODUCCIONES Y SERVICIOS ~ OTROS ANTECED. | TRAMITE

Participacion en una convocatoria.

Ingresar el c6digo del tramite del cual participa

Codigo del tramite: *}|85020221300002CH|

NOTA:

1) Antes de incorporarse a participar de una convocatoria, debe tener la informacion del banco de datos actualizada.

2) Revise la informacién cargada en su banco, ya que una vez que se incorpore al trémite, se sacard una foto de sus datos, luego podrd
actualizar sus datos para futuras presentaciones, pero éstas no se veran reflejadas en el tramite actual.

3) Ingrese el cédigo del tramite al cual se quiere incorporar, si no dispone del codigo, comuniguese con el titular.

e Una vez completado el proceso por parte del/la Director/a Codirector/a, el/lla postulante
debera ingresar a la pestafia “Director / Codirector” y visualizara el nombre del usuario
incorporado, tal como se muestra en la siguiente pantalla.
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- Debera completar el “Rol” que tendra dicho usuario (Director o CoDirector)
seleccionando la opcion correcta desde la lista desplegable.

- Debera tildar la casilla de “Habilitado (Hab)” ubicada a la derecha de la tabla.

- Parafinalizar presionar “Guardar”

PRINCIPAL  SOLICITUD ~ TRAYECTORIA  CONVOCATORIAS

IDENTIF. RESIDENCIAL LUGAR DE TRABAJO PROPUESTO  DATOS ACADEMICOS

Director / Codirector

Director / Codirector

Apellido y nombre

UNIVERSIDAD NACIONAL DE *

Borrar CORDOBA / RECTORADO /

MINELLI, SANTIAGO

Director
Codirector

(1) Para poder enviar su postulacién, tanto el Director como el Co Director GEBEPIM Eore
deberan ser eliminadas.

gtMa de las personas que aparecen en esta pantalla no son Director o Co Director,

Si la postulacién no tuviera asociado el Codirector/Director, la misma no podra ser enviada
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Enviar Presentacion

Al momento de enviar la presentacién debera tener completado o en estado Ok, los siguientes
datos obligatorios:

Lugar de Trabajo Propuesto

Datos Académicos

Director / Codirector

Aspectos éticos

Archivos Adjuntos

Datos de la Carrera

Verificados los mismos, debera presionar en “Enviar Presentacién” como se muestra en la
siguiente imagen.

PRINCIPAL ~ SOLICITUD TRAYECTORIA CONVOCATORIAS

INSTRUCTIVO NAVEGACION ~ CONVOCATORIAS VIGENTES»  ARCHIVOS

BECAS GENERICAS FCS - AYUDANTES - PROYEGTOS | PROGRAMAS DE INVES TIGACION - 2023
FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 26/05/2023

- Identificacion Con Datos | |- Formacidn Con Datos
- Direccidén Residencial Con Datos | |- Cargos Con Datos
- Lugar de Trabajo Propuesto ok - Formacion RRHH Con Datos
- Datos Académicos ok - Financiamientos Con Datos
- Director / Codirector Ok - Experticia Con Datos
- Aspectos éticos Ok - Extension Con Datos
- Producciones C-T y servicios Con Datos
- Evaluacion Con Datos
- Redes, gestién editorial y eventos Con Datos
- Premios y distinciones Con Datos
- Producciones artisticas Con Datos
- Otras actividades CyT Con Datos

- DNI (Frente y Dorso) Ok

- CV Nominal Ok

- Certificado analitico Ok

PRESENTACION

PDF - Presentacion

(**) Codigo del tramite

- Imprimir los formularios para presentar en UNC

85020230100001CB

B4 - Recibir por email la presentacién

(*) El trdmite que deberd presentar ante UNC deberd imprimirlo una vez que haya presionado el botén "Enviar Prasentacién”. Recuarde
antes, haber registrado y revisado toda la informacién.

(**) Debe informar el cédigo a su Director y Co Director para que lo ingresen mediante su rol 'Banco de datos de actividades CyT'. Luege
debe habilitarlos y completar la informacién solicitada accediendo al link 'Director / Codirector’.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS Estado

Etapa Presentacién 09/05/2023

Etapa Gestién y Control -

Etapa de Resolucién -
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IMPORTANTE: Una vez enviada la presentacion, el estado del tramite pasara de
“Abierto” a “Enviado”.

En caso de que haya un error, dato o archivo faltante, no le permitira enviar la mismay
le aparecera un cartel en rojo notificando lo que falta completar.

PRINCIPAL ~ SOLICITUD TRAYECTORIA CONVOCATORIAS

INSTRUCTIVO NAVEGACION ~ CONVOCATORIAS VIGENTES»  ARCHIVOS

BECAS GENERICAS FCS - AYUDANTES - PROYECTOS | PROGRAMAS DE INVESTIGACION - 2023

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 26/05/2023

- Identificacién Con Datos | |- Formacidn Con Datos
- Direccién Residencial Con Datos | |- Cargos Con Datos
- Lugar de Trabajo Propuesto ok - Formacion RRHH Con Datos
- Datos Académicos 0ok - Financiamientos Con Datos
- Director / Codirector ok - Experticia Con Datos
- Aspectos éticos ok - Extension Con Datos
- Producciones C-T y servicios Con Datos

- Evaluacién Con Datos

- Redes, gestion editorial y eventos Con Datos

- Premios y distinciones Con Datos

- Producciones artisticas Con Datos

- Otras actividades CyT Con Datos

ARCHIVOS ADJUNTOS

- DNI (Frente y Dorso)

- CV Nominal Ok

- Certificado analitico

(**) Cédigo del tramite

85020230100001CB

BA - Recibir por email la presentacidn

(*) El trémite que deberd presentar ante UNC deberd imprimirlo una vez que haya presionade el botén "Enviar Presentacién”. Recuerde
antes, haber registrado y revisada toda | macién.

(**) Debe informar el cédige 2 su Dire o Director para que lo ingresen mediante su rol 'Banco de datos de actividades Cy
dabe habilitarlos y completar Iz inform solicitada accediendo al link 'Diractor / Codirector’.

T'. Luego

SEGUIMIENTO Estado Actual: Enviado

apa P entacio Enviado 09/05/2023
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